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PROJETO DE LEI N° 003, DE 31 DE JANEIRO DE 2022

Altera a Lei N® 1824 que Reorganiza a
Estrutura  Administrativa do  Poder
Executivo  Municipal, e dd outras
providéncias.

Art. 1° A Lei n° 1824 que Reorganiza a Estrutura Administrativa do Poder Executivo
Municipal, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

a) Divisdio de Licitagdes e Contratos: Compete a organizagao e a supervisao das atividades do setor
de compras e licitagdes, bem como desenvolver a gestdo de compras e contratos de acordo com a
Lei de Licitagdes; a avaliagdo dos trabalhos realizados e prestar apoio técnico a Comissdo
Permanente de Licitagdes: promog¢3o ¢ a pesquisa de novos fornecedores e de produtos no mercado
nacional; a supervisdo e a realizagdo os servicos técnicos de classificacfio de materiais, bens,
produtos e servicos; a organizagdo e a elaboragdo de sistemas de compras programadas e lotes
econdmicos de fornecimento; a supervisdo ¢ a elabora¢do de editais de licitagdo e contratos; o
supervisionamento ¢ a publicagio de documentos oficiais nos meios de comunicagdo; a
organizacdo, claboragio e a supervisio de todos os contratos de servigos da administragido
municipal: a avaliagio e o julgamento de propostas ¢ o cadastramento de licitagdes; desenvolver
novas técnicas de trabalho e rotinas da divisdo: o supervisionamento ¢ o controle das pegas
orcamentarias da Secretaria de Administragio.
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b) Setor de Preparo de Pagamento: Compete coordenar e elaborar o preparo e o fechamento da
folha de pagamento de pessoal e auxilios em geral: controlar e realizar o langamento das
efetividades, horas extras, empréstimos consignados e créditos do municipio; controlar e realizar
o langamento de admissdes, demissdes, nomeagdes e exoneragdes de pessoal; controlar e realizar
o preparo de pagamento de substituigdes e férias dos servidores.

¢) Segdo de Estagios Profissionalizantes: Compete coordenar e supervisionar os processos
relativos as atividades de estdgio profissionalizante e curricular obrigatorio, desenvolvidas em
ambientes de trabalho, visando a preparaciio do estudante para a pratica profissional; coordenar o
processo de estagios junto ds entidades conveniadas pelo municipio; coordenar e promover a
divulgagio de vagas de estagios, estabelecer critérios de selegio, realizar as inscri¢des e entrevistas
de pessoal. divulgar os resultados, convocar ¢ formalizar os contratos: criar e supervisionar
programas para jovens estudantes; controlar o sistema de supervis3o dos estagiarios.

I1I - Divisiio de Patrimonio Imobilidrio: Compete a coordenagiio e a supervisido das atividades do
setor de patriménio imobilidrio: a organizagdo, o controle, bem como manter atualizado os
documentos, registros, escrituras, certiddes ¢ licencas dos iméveis de propriedade ou cedidos para
0 municipio; a organizagdo ¢ a promogio de registros dos novos iméveis incorporados ao
patrimdnio do municipio; a coordenagdo e a supervisio do cadastramento dos imdveis do
municipio; a organizagdo ¢ a supervisdo do inventdrio dos bens do municipio: a coordenagio e a
supervisio do balango patrimonial anual.
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a) Setor de Fiscalizagdo de Transito: Compete controlar e fiscalizar o cumprimento  legislagdo e
as normas de trnsito; controlar e fiscalizar a implantagéo, manutengfio e operagio do sistema de
fiscalizagdo; fiscalizar as obras que afetem diretamente ou indiretamente o sistema viario do
municipio; organizar os trabalhos de execugdo dos projetos ¢ programas de educagdio e seguranca
do trinsito.
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IV —Divisdo Administrativa da Secretaria da Satnde: .vm oo

V - Divisdo do Posto de Satide ESF2: Compete coordenar e supervisionar as atividades da equipe
multiprofissional de satide da familia; coordenar, supervisionar e fiscalizar os trabalhos realizados
pelas agentes comunitarias de saude; supervisionar e prestar o atendimento domiciliar de enfermos
¢ pacientes debilitados; coordenar ¢ prestar o atendimento de consultas médicas, autorizagio de
exames ¢ fornecimento de remédios bésicos; supervisionar ¢ prestar o encaminhamento de baixa
hospitalar; supervisionar e acompanhar o atendimento de primeiros socorros; coordenar e
organizar o almoxarifado de estoque minimo de produtos hospitalares. .

a) Setor de Educaciio Ambiental: Compete organizar, controlar e estimular os Programas e Projetos
de Educagio Ambiental nas comunidades e na rede escolar de ensino municipal; apoiar e fomentar
a implantagio, recuperacdo e manutencdo de dreas verdes urbanos e dreas de prote¢io ambiental
do municipio.

a) Servigo de Mecdnica de Veiculos Leves e Pesados: Coordenar e supervisionar as atividades dos
profissionais da area de mecénica; coordenar ¢ supervisionar o socorro de veiculos avariados no
perimetro do municipio; realizar o diagnosticos de veiculos avariados; controlar e realizar todos
0s servigos de reparo ¢ manutengfio dos mesmos junto com os demais profissionais de mecanica;
supervisionar ¢ realizar a desmontagem e a montagem de motores ¢ de caixas de cimbio, bem
como retificd-los de acordo com as condi¢des téenicas da oficina; supervisionar e diagnosticar os
veiculos a serem sucateados e ou a serem eliminados da frota por falta de condigdes de reparo e
uso; supervisionar e executar a avaliagdo de veiculos a serem leiloados.
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¢) Servigo Operacional e Abastecimento de Agua: Compete a coordenagdio, a organizagio e a
supervisdo das atividades dos Agentes Operacionais ¢ de Tratamento de Agua da Codesa; a
coordenagdo e a supervisdio das condi¢des operacionais dos sistemas de abastecimento e de
tratamento de égua do municipio: o controle e a supervisio da manutengdo das redes de 4gua de
abastecimento; a supervisdo e o controle da produgdo e a qualidade da dgua distribuida; realizagio
de estudos e a avaliacdo das condi¢des e necessidades de expansdo das redes dos sistemas de
abastecimento de agua: a avaliagdo da necessidade de substituicio a titulo de melhorias dos
equipamentos utilizados; o controle e a supervisiio da qualidades dos servigos prestados por
empresas terceirizadas e de profissionais autdnomos; a supervisiio sobre o controle de materiais e
produtos quimicos armazenados.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,

Dirijo-me a Vossa Exceléncia para encaminhar-lhe, no uso da prerrogativa que me
¢ conferida pela Lei Orgdnica do Municipio de General Cémara, o presente Projeto de Lei que
alteraa Lei N° 1824 da Reorganizagio da Estrutura Administrativa do Poder Executivo Municipal.

A proposta em questdo ¢ necesséria, mediante a inclusiio de novas Divisdes, Secdes
¢ Setores, para fazerem frente a proposta de reestruturagiio da estrutura administrativa deste Poder
Executivo, que visa melhorias na qualidade de atendimento dos servigos prestados as comunidades

em geral.

Na expectativa que este projeto seja apreciado ¢ aprovado por essa Casa, com 2
maior brevidade possivel, renovo votos de consideragdo.

Gabinete do Prefeito Municipal, 31 de janeiro de 2022.

Respeitosamente,

HELTON HOLZ B 0
Prefeito Municipal
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